Merkblatt

Moglichkeiten der Adressenzusammenfihrung
1. Adressen zusammenfiihren

Um Adressen zusammenzufiihren, die zu einer Hauptadresse gehdren, fihren Sie zuerst eine Recherche durch,
damit die entsprechenden Adressen markiert sind, dann kénnen Sie den Menipunkt ,Bearbeiten/Adressen zu-
sammenfihren® nutzen.

Adressen | Eearbeiten | Wertrdge | Demo-Datenbanken

Firma Machnarme Yorname
= Firma 1
Firma 1 Eeizpiel Birte
Firma 1 Mustermann Manfred

Fluctus Hinweis:

Die manuelle Adressrecherche (=Adressauswabhl) fiihren Sie Uber die Funktionstaste F5

durch.
Dabei legen Sie fest welche Felder aus welcher Adresse beibehalten werden. Das legen Sie durch ein Doppelkli-
cken auf die Felder fest. Die ausgewéhlten Felder werden dadurch farbig hinterlegt.

%" Adresszusammenfiihrung (2 Adressen) |Z||E|fg|

1. Bitte markieren Sie die Spalte mit der Zigladresse. Die Zieladrezze wird beibehalten, die anderen Adreszen geloscht.
2 Markieren Sie die Felder, die in die Zieladreszze Ubemmommen werden saollen.
3 Bestimmen Sie die Unterdatenzatze, die in die Zieladresze Uibemommen werden sollen.

Feldname Adrezze 1 [Lieladressze] Adresze 2
Firma Firma 1 Firma 1
DratumErfazst [Schreibgeschiitzt]  [14.05.2008 172504 14.00.2008 17.25:23
PersonErfazst [Schreibgeschitzt]  |4F AP
Hachname kustermann Beispiel
Yarnare Manfred Birte
Strazze

PLZ

Ort

Telefon

E-Mail

Zuzatzdaten Lbermehmen Hilfe

[ Leere Felder der Zieladresse mit den juingsten Unterdatenzatze
Werten der anderen Adreszen fllen K.ontakte Libemehmen
Bemerkungen Lbermehmen Abbrechen
Stichwirter Libernehmen

Im unteren Bereich kénnen Sie entscheiden, welche Informationen aus den ,alten“ Adressen in die neue (ber-
nommen werden. Dies betrifft die Kontaktinformationen, Bemerkungen, Stichworte und auch Zusatzdaten.

= Firma 1
Firma 1 Beispiel Marfred

Fluctus Hinweis:
Sie kdnnen mehr als zwei Adressen zu einer Adresse zusammenfiihren.

Fluctus IT:
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2. Adressen zusammenfiihren durch Hierarchiebildung

Um Adressen, die nicht zu einer Hauptadresse gehéren, zusammenzufihren, gibt es die Mdglichkeit der Hier-
archiebildung.

Dazu recherchieren Sie die Ziel-Hauptadresse sowie ALLE momentan dazugehdrigen Nebenadressen.

adressen | Bearbeiten | Vertrage | Demo-Datenbanken

Firma Machnarme Y Ornarme
= Firma 1
Firma 1 Beizpiel Birte
Firrmna 1 Mustermann Manfred

Dann recherchieren Sie die Adresse, die Sie zu dieser Adresse hinzufligen wollen.

= Fitrna 2
Firma 2 Probe Peter

Nun gehen Sie in den Menupunkt ,Bearbeiten/Hierarchie bilden ...*

Hierarchie bilden

alle recherchierten Adressen werden zu einer Hierarchiegruppe verbunden, K

(#) Die selektierte Adresse wird zur Hauptadresse, alle anderen werden

Mebenadressen. Markieren Sie die Hauptadresse, Abbrechen

(") Eine neue Adresse wird als Hauptadresse eingefigt, alle recherchierten Hilfe
Adressen werden Nebenadressen, Markieren Sie die Adresse, deren
Daten zur Bildung einer neuen Hauptadresse verwendet werden sollen,

Fa
IIH

Firma Yornanme M achname F
Firma1 T
Firma 1 Birte Beispiel
Firrma 1 Manfred Mustermann
Firrma 2 Feter Frohe
Wt
£ *

Hier kénnen Sie entweder festlegen welche der Adressen zur neuen Hauptadresse wird oder ob eine neue
Hauptadresse gebildet wird und alle angezeigten Adressen werden Nebenadressen.

= Firma 1
Firma 1 Beispiel Birte
Firma 1 Mustermann Manfred
Firma 1 Probe Peter

Die Kontakte, Stichworte, Bemerkungen, Zusatzdaten usw. werden dabei autom. Gbernommen.
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